Pagina 1 di 29

ISTITUTO STORICO DELLA RESISTENZA
E DELLA SOCIETA’ CONTEMPORANEA
NEL NOVARESE E NEL VERBANO CUSIO OSSOLA
“PIERO FORNARA”
Consorzo di enti pubblici

REGOLAMENTO DI CONTABILITA’

INDICE

Parte prima

Finalita, contenuto e principi generali

Capo Articolo Oggetto
I 1 Finalita e contenuto del regolamento
2 Servizio economico-finanziario
3 Funzioni del servizio economico-finanziario
4 Rapporti del servizio economico-finanziario gginorganismi di indirizzo, di
gestione e dei controllo dell'ente
5 Servizi e loro gestione
6 Pareri di regolarita contabile
7 Visto di regolarita contabile e copertura finanza
8 Segnalazione obbligatorie del Responsabile eelifio finanziario
9 Deliberazione inammissibili ed improcedibili
Parte seconda
Bilancio, programmazione, gestione del bilancio, gdone delle Entrate e delle Spese
Capo Articolo Oggetto
Il Bilancio
10 Principi del bilancio
11 Formazione del bilancio
12 Predisposizione del bilancio di previsioneaz@ne previsionale e programmatic
altri allegati
13 Allegati dal bilancio di previsione
14 Sessione di bilancio
11l Programmazione
15 Organizzazione dei servizi e obiettivi di gesé
16 Piano esecutivo di gestione — PEG
17 Modifiche al PEG
1\ Gestione del bilancio
18 Equilibri di bilancio
19 Variazioni di bilancio
20 Assestamento di bilancio
21 Ammortamenti finanziari
22 Fondo di Riserva
23 Gestione provvisoria ed Esercizio provvisorio
\Y Gestione delle entrate
24 Accertamento delle entrate — registrazione
25 Riscossione — ordinativo di incasso




Pagina 2 di 29

26 Versamento delle entrate da parte degli Agemttabili
VI Gestione delle spese
27 Impegno di spesa — registrazione
28 Liquidazione della spesa
29 Ordinazione e pagamento
30 Prenotazione dell'impegno
31 Impegno di spesa pluriennale
Parte terza
Rilevazione e dimostrazione dei risultati di gestioe
Capo Articolo Oggetto
VIl 32 Riaccertamento dei residui
33 Il risultato d’amministrazione
34 Il Conto del bilancio e i suoi allegati
35 Formazione dello schema di rendiconto
36 Approvazione del rendiconto di gestione
Parte quarta
Contabilita economico-patrimoniale e inventario
Capo Articolo Oggetto
VIII 37 Contabilita economica
38 Conto economico
39 Conto del patrimonio
40 Conti degli agenti contabili interni
41 Inventario dei beni comunali e consegnatarbeei
Parte quinta
Investimenti e relative fonti di finanziamento
Capo Articolo Oggetto
IX 42 Funzioni del Servizio finanziario in relazemagli investimenti e all'attivazione delle
relative fonti di finanziamento
Parte sesta
Servizio Tesoreria — verifiche di cassa
Capo Articolo Oggetto
X
43 Affidamento del servizio di tesoreria
44

Attivita connesse alla riscossione delle eateasl pagamento delle spese




Pagina 3 di 29

45 Contabilita del servizio tesoreria

46 Gestione di titoli e valori

47 Responsabilita del tesoriere e vigilanza
48 Verifiche di cassa

Parte settima

Revisione economico-finanziaria

Capo Articolo Oggetto
Xl
49 Il Collegio dei Revisori dei conti
50 Elezione e accettazione della carica
51 Funzione di controllo, di vigilanza e di suppor
52 Cessazione dall'incarico

Parte ottava

Controllo di gestione e valutazione dei Responsabil

Capo Articolo Oggetto
Xl
53 Scopi del controllo di gestione
54 Fasi del controllo di gestione
55 La valutazione dei Responsabili di servizio
56 Il nucleo di controllo e di valutazione
Parte nona

Il Servizio economato

Capo Articolo Oggetto
Xl 57 Servizio economato
58 Funzionamento del servizio economato
59 Tipologie di spese attivabili con il serviziocomomato

Parte decima

Norme finali e transitorie

Capo Articolo Oggetto

W\ 60 Norme finali e transitorie




Pagina 4 di 29

PARTE PRIMA - Finalita, contenuto e principi generali
Capo |

Art. 1 — Finalita e contenuto del regolamento

Con il presente regolamento I'lstituto si adegugrancipi e alle disposizioni di cui al Testo Unicelle
leggi sull'ordinamento degli enti locali — Decretpgislativo 18 agosto 2000, n. 267 — (da qui inndiva
indicato come TU).

Il Regolamento di contabilitd assicura la conosaerunsolidata dei risultati delle gestioni, deli@Zioni e
dei servizi dell’ente.

L’Ente applica i principi contabili stabiliti dal O con modalitd organizzative corrispondenti alle
caratteristiche delle comunita locali, ferme redtatle norme previste dall'ordinamento, per assi®ira
'unitarieta e uniformita del sistema finanziaricentabile.

Il Regolamento di contabilita stabilisce le norne¢ative alle competenze specifiche dei soggetliedee
preposti alla programmazione ed alla gestione atéllita amministrativa e disciplina i provvedimeohe
hanno carattere finanziario-contabile, in armoroa ta disposizione del TU e delle altre leggi vigen
materia.

Art. 2 - 1l servizio economico-finanziario

Ai sensi dell'art. 153 del TU, il Servizio economifinanziario & organizzato in modo da garantimezfani
di coordinamento e di gestione dell’attivita coriligbeconomica e finanziaria.

Il Responsabile del Servizio finanziario e indivadio nella figura del “Ragioniere” (anche nominatmc
altre locuzioni analoghe) ed in caso di assenzanpedimento o di ferie le sue funzioni sono assutdl
Direttore dell’'ente.

Art. 3 — Funzioni del Servizio economico-finanziao

Le competenze del Servizio economico-finanziagoardano le seguenti funzioni:
e programmazione del bilancio e gestione delle emieadelle spese

* rilevazione e dimostrazione dei risultati di ges&o

* tenuta dello stato patrimoniale e degli inventari

* investimenti e relative fonti di finanziamento

e rapporti con gli organismi gestionali dell’ente

e rapporti con I'organo di revisione economico-finema

» rapporti con la funzione di controllo di gestionean i servizi dell’ente

* servizio economato

Art. 4 — Rapporti del Servizio finanziario con gli organismi di indirizzo, di gestione e dei controllo
dell'ente
Al fine della corretta gestione contabile nonchHé atopo di raggiungere gli obiettivi indicati dafite il
Servizio finanziario assicura costanti rapporti:con

» il Presidente, il Consigliere delegato al bilancib,Consiglio d’Amministrazione, i membri

dell’Assemblea;

* il Direttore ed i Responsabili di Servizio;

* l'organo di Revisione economico-finanziaria;

* il Tesoriere dell’'ente

« altri soggetti coinvolti nella gestione economiawahziaria dell’'ente.
Ai soggetti sopraindicati il Servizio finanziariorhisce le informazioni, i dati e le analisi aiifiper quanto
di competenza, di:
« definizione delle scelte di indirizzo e strategiche
» supporto all'operativita gestionale
» controllo amministrativo-contabile
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Art. 5 - Servizi e loro gestione
L'Ente é strutturato in servizi, ai sensi dell'd&5, commi 8 e 9, del TU.

Il servizio, semplice o complesso, & composto di@ee e di mezzi strumentali. Il Responsabile daligio
ha autonomi poteri di organizzazione delle risansene, dei materiali e di controllo. E’ responsaliélla
gestione e dei risultati, in relazione agli obiatiissegnati.

Con il bilancio di previsione a ciascun serviziafédato un complesso di mezzi finanziari (postewirata
e di spesa) del quale risponde il responsabilea®izio.

Al responsabile del servizio sono pure assegnatielgimenti attivi e passivi del patrimonio relativi
all’attivita del servizio.

| caso di assenza, impedimento o ferie il respdhesdb servizio é sostituito dal Direttore.

Art. 6 - Pareri di regolarita contabile

Il parere di regolarita contabile, ai sensi detl'd9 del TU, viene reso in forma scritta e ingeniell’'atto su
ogni deliberazione del Consiglio o dell’Assemblehe non sia mero atto di indirizzo, qualora comiport
diminuzione di entrate e/o aumento di spese.

Nel caso in cui la deliberazione comporti impegnspesa il parere attesta anche la copertura fiaaaz
Il Ragioniere puo esprimere parere non favorevalél caso deve comunicare per iscritto le moiwaiz

L’organo competente pud comunque adottare provvedinin presenza di parere sfavorevole. In tal caso
deve motivare per iscritto le ragioni.

Art. 7 - Visto di regolarita contabile e coperturafinanziaria

Il Visto di regolarita contabile, ai sensi dell’at1, comma 4, del TU, viene reso, in forma scetinserito
nell’atto, su ogni determinazione dei ResponsathiliServizio che comporti un minor accertamento di
entrata e/o impegno di spesa e che abbia consegussunomico-patrimoniali sul bilancio annuale,
pluriennale e sui bilanci futuri.

Il visto rende esecutivi i provvedimenti dei Respalnili dei servizi di assunzione di impegno di sped
inoltre ne attesta la copertura finanziaria.

Il visto, come il parere di regolarita contabilégeata:

- l'osservanza dei principi contabili di cui al TU;

- il rispetto delle norme fiscali;

- la corretta imputazione al bilancio;

- la coerenza con gli aspetti economico-finanzigragimoniali.

In merito alla copertura finanziaria, con il visticattesta:

- la presenza e disponibilita dello stanziamentgdsa di bilancio;

- che la copertura sia reale, immediata e totaleé(dbe sia realizzata I'entrata correlata o che le
disponibilita di bilancio ne garantiscano la copeaj.

Il Ragioniere puo negare il visto. In tal caso desmunicare per iscritto le motivazioni.
In caso di assunzione di impegno di spesa perilaubblici di somma urgenza si rinvia all’art. 18é&l TU.
Art. 8 - Segnalazioni obbligatorie del Responsabildel Servizio finanziario

Il Responsabile del Servizio finanziario deve sémyeaal Presidente, al Direttore e al Collegio Revisori
dei conti fatti gestionali e situazioni dai qualigpderivare uno squilibrio di bilancio.
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Tali fatti:
* posso riguardare la gestione residui, la gestmmpetenza, il bilancio corrente, il bilancio @stimenti;
* possono comportare situazioni di disavanzo dtiges oppure di amministrazione.

In tali casi, qualora I'avanzo di amministrazionsde gia stato applicato al bilancio, si dovrareento ai
fini dell’attestazione della copertura finanziaria.

Art. 9 - Deliberazioni inammissibili ed improcedibili

Sono inammissibili ed improcedibili le deliberazioiel Consiglio e dell’Assemblea:

* inerenti I'attivazione di spese il cui stanziamentm € previsto, in tutto o in parte, nel bilanaimuale
o pluriennale;

* inerenti ad obiettivi non compresi nella relazigmevisionale e programmatica.

Sulle citate deliberazioni verra espresso e mativatparere non favorevole in merito alla regokarit
contabile.
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PARTE SECONDA - Bilancio, programmazione, gestionéel bilancio, gestione delle entrate, gestione
delle Spese

Capo Il - Bilancio

Art. 10— Principi del bilancio
Il Bilancio é redatto nel rispetto dei principialii all’art. 162 del TU.

L’'Istituto assicura agli enti aderenti la conoscemei contenuti del bilancio annuale e dei suoi
allegati mediante la trasmissione dei relativi doenti Gli enti del consorzio provvederanno, nelle
modalita che riterranno idonee, ad assicurarenastenza dell’attivita dell'istituto ai propri @atini.

Ai sensi dell’art. 22 dello Statuto dell’ente, illdncio di previsione, il rendiconto della gestiopei
documenti contabili, al fine di favorire la loratiera per programmi e obiettivi, il controllo finzario ed il
controllo economico-funzionale, sono predispostioselo gli schemi ed i modelli di cui al DPR 194/699
con riferimento al bilancio del comune in quantdCibnsorzio € composto — per la maggior parte — dai
Comuni delle Province di Novara e del VCO, oltre dalle province medesime.

Art. 11 - Formazione del bilancio

Ai fini della formazione del bilancio di previsiorer I'anno successivo, nonché per la programmazion
triennale, i Responsabili di Servizio, in seguitbanalisi riguardo alle entrate e alle spese Issegnate,
predispongono le proposte relative ai rispettivivize e le trasmettono al Servizio finanziario entr 30
settembre.

L’analisi e le proposte di cui sopra vengono susigesnente esaminate congiuntamente dai Respondabili
Servizio, dal Direttore dell’ente, dal Ragionierdadl’Organo esecutivo.

Tali elaborazioni vengono condotte riguardo il bde di parte corrente, il bilancio investimentiemendo
in particolare considerazione le conseguenze fando pluriennale e sui bilanci futuri.

Sulla scorta delle analisi dei risultati di cuic@mmi precedenti il Servizio finanziario predispameprimo
schema di bilancio annuale e pluriennale ed ogspBesabile di Servizio provvede ad elaborare umaapr
ipotesi di programma da inserire nella Relaziorevigionale e programmatica del triennio. Tali opénai
devono concludersi entro il 20 ottobre.

Art. 12 — Predisposizione del bilancio di previsioe, della relazione previsionale e programmatica e
degli altri allegati

Il servizio finanziario cura il coordinamento gealer dell’attivita di predisposizione del bilanciaraale,
del bilancio pluriennale e della relazione e pralesalla sua finale stesura.

Tali documenti sono predisposti e approvati dadjforo esecutivo almeno venti giorni prima del teamin
fissato per I'approvazione da parte dell’Assemblea.
Nello stesso termine sono predisposti gli allegdti documenti collegati alla formazione del bilanc

Entro 5 giorni dall’approvazione da parte del Cghsidi Amministrazione, il Servizio finanziario gwvede
a comunicare al Collegio dei Revisori dei Conti ¢heschema di bilancio e tutti gli allegati sonossiea
disposizione negli orari di ufficio nella sede d&fite. La comunicazione puo avvenire anche viaofaia e-
mail.

Sullo schema di bilancio di previsione, di bilanpiariennale, della relazione previsionale e progretica
e di ogni altro allegato al bilancio approvati @ainsiglio di Amministrazione, il Collegio dei Rewis deve
rendere il parere di cui all'art. 239 del Digs Z8XJ0 entro 5 giorni dalla data in cui i documehs stati
messi a disposizione del Collegio.
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Entro il termine di dieci giorni dalla scadenzaséta per I'approvazione da parte dellAssemblea
consorziale, lo schema di bilancio annuale appm\wsll’organo esecutivo, unitamente agli allegati,
compresi quelli di cui all'art. 172 del TU, e allelazione dell'organo di revisione, & depositatespp la
segreteria dell’ente nell’'orario di ufficio.

Il deposito avviene dal momento della comunicaziagke enti consorziati. A tal fine la comunicazioped
avvenire anche via fax o via e-mail.

Art. 13 — Allegati al bilancio di previsione

Al bilancio di previsione, oltre alla Relazione ypigonale e programmatica (art 170 del TU), al riia

pluriennale (art. 171 del TU), e agli allegati pstivdall’art. 172 del TU pud essere allegato ogtio

elaborato che si ritenga agevoli la lettura dedrio e indicativamente si elencano i seguentgatle

e piano di utilizzo dell’avanzo di amministrazione

* spese per personale

e spese rimborso mutui e prestiti

» dimostrazione capacita di indebitamento a brevéuaego termine

e copertura ricavi/costi, nel caso in cui fosserdavatt, dei servizi pubblici a domanda individuatéei
servizi istituzionali

« fonti di finanziamento degli investimenti

Art. 14 — Sessione di bilancio
L’esame dello schema di bilancio e dei relativegditi da parte del’Assemblea consorziale & prograto
in apposita sessione di bilancio da tenersi eh®t dicembre di ogni anno.
Gli eventuali emendamenti agli schemi di bilancredisposti ed approvati dall’organo esecutivo devon
essere presentati da parte dei membri dell’Asseardaidro sette giorni dalla data di deposito delrglo e
degli allegati.
Le proposte di emendamento, al fine di essere postiscussione e in approvazione dell’Assemblea
consorziale devono:

> rispettare, singolarmente, il pareggio di bilaneigli equilibri dello stesso;

» essere corredate dai pareri di cui all’art. 49Tdé¢le dal parere del Collegio dei Revisori.
Il parere di regolarita tecnica é rilasciato dap@ensabile del servizio interessato e competelgeyastione
dei fondi iscritti nel bilancio.
Nei casi in cui il responsabile del servizio noa isidividuabile il parere di regolarita tecnicailagciato dal
Direttore dell’'ente.

Tutti i termini relativi alla formazione del bilaicdi previsione annuale si intendono differiti wakso in cui
la stessa scadenza di approvazione del bilancigavéifferita con decreto interministeriale, ai setedl’art.
151, comma 1, del TU.

Capo Il - Programmazione

Art. 15 — Organizzazione dei servizi e obiettivi dgestione

L'organo esecutivo determina gli obiettivi di geste e affida gli stessi ai responsabili dei servizi
unitamente alle necessarie dotazioni finanziawe, riferimento alla struttura organizzativa deltennelle
sue articolazioni in servizi, ognuno con il propresponsabile.

In particolare gli obiettivi di gestione sono esjiliti in modo da consentire I'attivazione dellspensabilita
di gestione e di risultato nei soggetti individuadila struttura dell’ente ai fini di cui alle noendel presente
regolamento.

Il contenuto degli obiettivi € integrato dalle cegsenti direttive in modo da consentire, in bada al
legislazione vigente, I'attivazione del potere dcertamento delle entrate e di impegno delle sgagearte
dei responsabili dei servizi.
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Art. 16 — Piano Esecutivo di Gestione - PEG

Entro 30 giorni dalla deliberazione di approvaziaie bilancio di previsione da parte dellAssemblea
consorziale, il Consiglio di Amministrazione, ainsedell’art. 169 del TU, definisce il Piano Esecatdi
Gestione (PEG) per I'anno in corso e per il trientel bilancio pluriennale.

A tale fine vengono definiti:

« gli obiettivi da raggiungere in relazione ai vagnazi;

* i Responsabili dei Servizi (nominati dal Presidgnte

» gli stanziamenti di entrata e di spesa relatifirnziamento e alla realizzazione degli obiettivi

» ogni altro elemento utile alla precisa individuamadegli obiettivi ed alle modalita programmatictie
raggiungimento dei medesimi

I PEG pud anche essere redatto nei soli termiranziari (dotazioni di entrata e di spesa), rind@mmalla
Relazione previsionale e programmatica per quaigoarda l'aspetto gestionale/programmatico degli
obiettivi individuati.

| Responsabili di Servizio devono, entro i termdincui all’art. 193 del TU, verificare la realizzame delle
entrate e I'impegno delle spese e trasmettereisalitati al Servizio finanziario al fine della viéca e della
salvaguardia degli equilibri di bilancio e dellat® di attuazione dei programmi.

Art. 17 — Modifiche al PEG

Qualora a seguito della verifica di cui al precedearticolo o a seguito di idonea valutazione sp@nsabile
del servizio ritenga necessaria una modifica déditazione assegnata dall’organo esecutivo, prop@ne
stessa mediante apposita relazione al Consiglangninistrazione, dandone comunicazione al Diret®re
al Responsabile del servizio finanziario.

La relazione contiene:

* le valutazioni del responsabile del servizio daitpudi vista tecnico/gestionale;

» i dati finanziari sullo stato degli accertamentilegli impegni delle risorse e degli interventi di @l
precedente articolo.

La proposta di modifica pud anche essere riferiecamente agli obiettivi gestionali senza prevedere
rimodulazione della dotazione finanziaria.

L'organo esecutivo motiva con propria deliberaziéeenancata accettazione o I'accettazione con nria
della proposta di modifica della dotazione o dediiettivi. L’'organo esecutivo puo richiedere ulteridati
ed elementi integrativi di giudizio al responsaliéd servizio.

Le variazioni al PEG possono essere deliberatéodgdino esecutivo entro il 15 dicembre di ogni anno
| Responsabili di Servizio devono inoltre provvezlalia ricognizione generale sugli obiettivi lossagnati
e trasmettere tali dati al Servizio finanziariotrenl 10 di novembre, ai fini dell’assestamentddancio.

Capo IV — Gestione del bilancio

Art. 18 — Equilibri di bilancio

Entro il 31 agosto i vari Responsabili di Servigffettuano la ricognizione sullo stato di attuazatei
programmi loro assegnati nonché la verifica sul&tamento delle entrate e sullimpegno delle spese
attribuite, tenendo conto anche del fabbisognaanegione fino al termine dell’esercizio.

| risultati di queste analisi vengono trasmessseivizio finanziario che analizza e aggrega lerméxzioni
ricevute e sulla base delle rilevazioni di contédijenerale finanziaria provvede a quanto segue:

a) istruire la ricognizione sullo stato di attuaziates programmi e dei progetti;

b) istruire i provvedimenti necessari per il ripiaregt eventuali debiti di cui all'art. 194 del TU;
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c) proporre le misure necessarie a ripristinare ileggio qualora i dati della gestione finanziaria
facciano prevedere un disavanzo di amministrazmw gestione, per squilibrio della gestione di
competenza ovvero della gestione dei residui.

Il servizio finanziario propone altresi le misurecessarie per il ripiano dell’eventuale disavanzo d
amministrazione risultante dal rendiconto approvato

L'analisi delle informazioni gestionali ricevuteidasponsabili dei servizi riguarda in particolare:

e per I'entrata, lo stato delle risorse assegnate eethtivi accertamenti;

e per l'uscita, lo stato dei mezzi finanziari attitbwai servizi, delle prenotazioni di impegno e tieg
impegni.

Le informazioni di natura contabile sono riferiigpaogrammi, ai progetti e agli obiettivi gestionaffidati
ai servizi e ai centri di costo e di ricavo, noncie attivitd e passivita patrimoniali attribuidgli stessi
secondo le norme del presente regolamento.

L’Assemblea consorziale provvede, entro il 30 seltee di ogni anno, ad effettuare la ricogniziondosu
stato di attuazione dei programmi.
In tale sede verifica contestualmente il permadexgdi equilibri di bilancio di cui all'art. 193 ddlU.

In questa sede I'ente riconosce la legittimitadiiti fuori bilancio di cui all’art. 194 del TU.
Tale deliberazione é allegata al rendiconto dedfeizio relativo.

In caso di necessita ’'Assemblea, su proposta datiglio di Amministrazione, provvede alla verifidagli
equilibri di bilancio ed alle conseguenti aziontrenl 31 luglio.

Art. 19 — Variazioni di bilancio
Le variazioni di bilancio, annuale e pluriennalenas disciplinate dall’art. 175 del TU.

| Responsabili di Servizio, in seguito ad esigemzeontrate dagli uffici o0 manifestate dallammingzione,
propongono le modifiche delle dotazioni loro assegmediante il PEG.

Tali comunicazioni, motivate, vengono trasmess8eVizio Finanziario per la successiva elaborazene
predisposizione della variazione di bilancio deetéfarsi, di regola, entro 15 giorni dal ricevinmelelle
medesime e comungue in base alle esigenze dell’'ente

Le variazioni di bilancio possono essere delibenate oltre il 30 novembre di ogni anno.

Art. 20 — Assestamento generale di bilancio

Con la variazione di assestamento generale, datdelall’ Assemblea consorziale entro il 30 novendire
ogni anno, si attua la verifica di tutte le voci datrata e di spesa, compreso il fondo di riseavdine di
assicurare il pareggio e gli equilibri di bilancio.

| vari Servizi devono trasmettere al Servizio fin@nio, non oltre il 31 ottobre, le necessarie ta#ioni
riguardo l'accertamento delle entrate e l'impegrelled spese loro assegnate con il PEG, al fine del
coordinamento e della predisposizione della dedibene di cui al comma precedente.

Art. 21 — Ammortamenti.

L’ente puo iscrivere a bilancio nell’apposito intento di ciascun servizio I'importo dell’ammortanien
accantonato per i beni relativi, almeno per il 3@8bvalore calcolato secondo i principi di cui ait. 38 del
presente regolamento.

L’ente fa salva la facoltad di applicare gli amnaonenti in modo graduale (ai sensi dell’art. 117 [digjs
77/95) nonché di provvedere alla sospensione gglieazione medesima in base alle esigenze dididan
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L'utilizzazione delle somme accantonate ai fini deinvestimento & effettuata mediante applicazidne
guote di avanzo ai sensi dell’art. 32 del presesgielamento.

Art. 22 — Fondo di riserva
L’Ente iscrive nel bilancio di previsione un fondoriserva non inferiore al 0,3% e non superidr2% del
totale delle spese correnti inizialmente iscrittalancio.

Il fondo di riserva e utilizzato, con deliberaziodeConsiglio, da comunicare al’Assemblea nellanar
seduta utile, in riferimento al bilancio correntee casi di esigenze straordinarie e di insuffizee degli
stanziamenti degli interventi di spesa correnten Nono ammessi prelevamenti dal fondo di riservai pe
finanziamento di spese in conto capitale.

| prelevamenti possono essere effettuati fino adi8®&mbre di ogni anno.

Art. 23 — Gestione provvisoria ed Esercizio provvisiio

Ove non sia stato deliberato il bilancio di prems nei termini di legge, & consentita esclusivamena
gestione provvisoria, nei limiti dei corrispondestanziamenti di spesa dell’'ultimo bilancio asdestave
esistenti. La gestione provvisoria e limitata a$alvimento delle obbligazioni gia assunte, delle
obbligazioni derivanti dal provvedimenti giurisdmiali esecutivi e di obblighi speciali tassativateen
regolati dalla legge, al pagamento delle speseedigmale, di residui passivi, di rate di mutuocalnoni,
Imposte e tasse, ed, in generale, limitata alle spkrazioni necessarie per evitare che sianoadriganni

patrimoniale certi e gravi all'ente.

Ove la scadenza del termine per la deliberazioh&itdacio di previsione sia stata fissata da nostagali
in un periodo successivo all'inizio dell’esercifinanziario di riferimento, I'esercizio provvisorg intende
automaticamente autorizzato sino a tale termineapplicano le modalita di gestione di cui al comina
dell'art. 163 del TU, intendendosi come riferimetitdtimo bilancio definitivamente approvato.

Capo V — Gestione delle entrate

Art. 24 — Accertamento delle entrate - registrazioa
Il Responsabile del procedimento, dal quale vieceedata I'entrata, € individuato nel Responsatiée
Servizio al quale e stata assegnata la risorsatdita mediante I'approvazione del PEG.

Le modalita di accertamento dell’entrata sono:

* per le entrate provenienti da assegnazioni debdoStella Regione o di altri Enti pubblico, in bas
provvedimenti di assegnazione;

* per le entrate patrimoniali e per quelle provenieatalla gestione di servizi connessi a tariffe o
contribuzioni dell’'utenza, a seguito di acquisi2diretta o di emissione di liste di carico;

* per le entrate relative a partite compensativeedgdese, in corrispondenza dell'assunzione deivela
impegno di spesa;

e per le altre entrate, anche di natura eventualarialvile, mediante contratti, provvedimenti giudizio
atti amministrativi specifici;

* per le entrate derivanti da mutui, mediante cotdratipulato con istituti di credito privati o medite
concessione per i mutui Cassa DDPP.

Il responsabile del procedimento:

« effettua le verifiche relative alla ragione deldite, alla sussistenza di un idoneo titolo giurggic
¢ individua il debitore;

e quantifica la somma da incassare

+ fissa la relativa scadenza
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» trasmette al Responsabile finanziario la documéotaz sull’accertamento per la successiva
registrazione contabile, da effettuarsi entro rgio

Le entrate sono accertate entro il 31 dicembregti @nno; sono comunque accertate le entrate la cui
documentazione viene verificata dal responsabil@aeedimento e trasmessa al Servizio finanziento

I tempi per la formazione dell’elenco dei residar pa stesura del rendiconto, sempre che sostaredd la
competenza sia dell’anno cui si riferisce il rendio medesimo.

Art. 25 — Riscossione — ordinativi di incasso

L’ordinativo di incasso di cui all'art. 180 del Té&Jpredisposto dal servizio finanziario sulla basi¥idonea
documentazione di cui all’art. 179 del TU.

L’ordinativo é sottoscritto dal dipendente che #ogredisposto e/o dal Ragioniere.

L’ordinativo e quindi trasmesso al Tesoriere aissatell’art. 180 TU a cura del Servizio finanziaghe
provvede altresi alle conseguenti rilevazioni cbitita

Art. 26 — Versamento delle entrate da parte degli genti contabili
Gli agenti contabili a denaro, nominati dal Cornisig’Amministrazione, al momento della riscossione
emettono apposita ricevuta mediante bollettari dreme figlia.

Le somme incassate sono versate a cura dei medesimi I'ultimo giorno del mese, se I'importo non é
inferiore a 25,00 euro, e comunque entro il 31 rdimes.

Capo VI — Gestione delle spese

Art. 27 — Impegno di spesa - registrazione

L'impegno di spesa costituisce la prima fase delcedimento di spesa con la quale, a seguito di
obbligazione giuridicamente perfezionata, € deteatai la somma da pagare, determinato il creditore,
indicata la ragione e viene costituito il vincolalle previsioni di bilancio nell’ambito della dispibilita
finanziaria.

L’impegno di spesa e regolato in base a quantmdtspdall’art. 183 del TU.
In particolare si precisa quanto segue:

a) sono automaticamente impegnate le spese relative:

» al trattamento economico tabellare gia attribuitpeaisonale dipendente e ai relativi oneri riflessi

« alle rate di ammortamento di mutui e prestiti, iasi di preammortamento ed ulteriori oneri acagsso
e acontratti in essere o a disposizioni di legge;

b) le spese in conto capitale si considerano impeg®atmanziate:

e con mutui e per 'ammontare accertato dei medesimi;

e con avanzo d’amministrazione applicato e per I'inipanedesimo;
e con entrate proprie e per I'importo accertato;

c) le spese correnti e le spese in conto capitalefinemziate con entrate a specifica destinazione,
individuata dalla legge, sono automaticamente impegper 'ammontare accertato in entrata. E’ fatta
salva la facolta di non impegnare I'intero impoattcertato nell’anno di competenza ed in tal caso le
minori spese confluiscono nell’avanzo d’amminisivae con i rispettivi vincoli.

| Responsabili di Servizio, cui sono stati assdgndbndi con il PEG, impegnano la spesa, volta al
raggiungimento dell’obiettivo, sugli interventi pliopria competenza.

Al Responsabile del procedimento di spesa, nel oasoi debba attivare una spesa da imputarsi sdi fo
assegnati a diversi Responsabili, & attribuiteatzolta, previo assenso degli stessi, di impeglzspesa
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medesima sui fondi dei rispettivi Responsabili iegsati; tale assenso deve essere espresso indoritta
sull’atto di impegno.

| provvedimenti con i quali viene impegnata la spssno le Determinazioni, classificate con un sistéli
raccolta che ne individua la cronologia degli attiufficio di provenienza.

Ogni Ufficio puo tenere una raccolta delle propteterminazioni, oppure la raccolta puo confluireum
unico registro generale.

Le determinazioni sono trasmesse al Servizio firiper la registrazione dell'impegno di spesa.

Sulle determinazioni che comportano impegno di @@g#s riduzione di entrate il Ragioniere apponesiio
di cui all'art 151, comma 4, del TU; il visto attada regolarita contabile e la copertura finanaiar

Il Ragioniere appone tale visto entro 10 giorni deg¢vimento della relativa determinazione di impegli
spesa.

Nel caso in cui lo neghi il Ragioniere, entro lessio termine, deve indicarne le motivazioni.
Gli impegni di spesa possono essere assunti dritodicembre di ogni anno.

Solo in riferimento alle spese in conto capitaléi @arte corrente finanziate con fondi propri, @anzo
d’amministrazione e con entrate vincolate I'impeghicspesa pu0 essere assunto entro il termineaper |
formazione dell’elenco dei residui, nel limite dathmontare dell’accertamento della relativa risorsa

Per gli impegni relativi alle spese in conto capitke presenti regole devono essere correlate cantq
disposto dal TU in riferimento all’attivazione deBpese di investimento.

Con l'apposizione del visto da parte del Ragionieredeterminazione del Responsabile di Servizio di
assunzione di impegno di spesa diviene esecutiResponsabile del Servizio quindi comunica al tozd
'impegno stesso e la copertura finanziaria contdstente all'ordinazione delle prestazioni con
'avvertenza che la successiva fattura deve esserpletata con gli estremi della suddetta comuinicaz
(secondo quanto disposto dall’art. 191, comma LT dé.

Art. 28 — Liquidazione della spesa

La liquidazione costituisce la successiva fase pitetedimento di spesa attraverso la quale, in laase

documenti ed ai titoli atti a comprovare il diritecwquisito del creditore, si determina la sommadacer

liquida da pagare nei limiti del’ammontare dellpegno definitivo assunto.

La liquidazione compete all'ufficio che ha dato @sdone al provvedimento di spesa ed é disposta sul

base della documentazione necessaria a comprdwvdiréto del creditore, a seguito del riscontroeogto

sulla regolarita della fornitura o della prestag@nsulla rispondenza della stessa ai requisititifativi e

qualitativi, ai termini e alle condizioni pattuite.

L’atto di liquidazione, sottoscritto dal respondahilel servizio proponente, con tutti i relativicdionenti

giustificativi ed i riferimenti contabili & trasmss al servizio finanziario per i conseguenti adengpiti.

Il servizio finanziario effettua, secondo i princi le procedure della contabilitd pubblica, i cohit e i

riscontri amministrativi, contabili e fiscali sudfto di liquidazione.

Appone quindi sull'atto stesso il proprio vistoadintrollo e riscontro.

Qualora il visto di controllo e di riscontro nongsa essere apposto per qualsiasi ragione, la dotazene

e inviata tempestivamente al proponente con liazicne dei provvedimenti da promuovere per la

regolarizzazione.

Con la conclusione della fase di liquidazione, flzib che ha dato esecuzione alla spesa comunica al

servizio finanziario le eventuali economie di spespetto all'impegno assunto.

Non é richiesto atto formale di liquidazione:

a) per il trattamento economico gia attribuito al jpeae e per i relativi oneri riflessi

b) per le rate di ammortamento dei mutui e dei piestiteressi di preammortamento ed ulteriori
oneri accessori

c) per le spese dovute nell’esercizio in base a disioos di legge
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d) per le spese relative a contratti di somministragio

La liquidazione deve contenere:

* limporto liquidato;

* l'impegno di spesa relativo;

« lintervento ed il capitolo di bilancio;
e latto di impegno;

« lafattura liquidata.

Ogni Servizio/Ufficio registra gli atti di liquid&ane su apposito Registro cronologico che ne iadivgli
elementi principali. In alternativa pud tenersiumico registro generale delle liquidazioni.

Art. 29 — Mandato di pagamento

| mandati di pagamento sono compilati da un dipeteleel servizio finanziario ai sensi e per gliegf
dell'articolo 185 del TU.

Il mandato di pagamento e sottoscritto dal dipeteleche lo ha predisposto e dal Ragioniere che
contestualmente ne effettua il controllo ai serdi medesimo articolo. Il servizio finanziario prvede
altresi alle operazioni di contabilizzazione erdstissione al tesoriere.

Art. 30 — Prenotazione d’'impegno

Durante la gestione i responsabili dei servizi passprenotare impegni relativi a procedure in via d
espletamento.

La prenotazione dellimpegno deve essere effettudtdh responsabile del servizio con proprio
provvedimento, sottoscritto, datato, numerato pegivamente e contenente l'individuazione dellaidfidi
provenienza.

Il provvedimento deve indicare la fase preparatdebprocedimento formativo dell'impegno che cassite

il presupposto giuridico-amministrativo della riekta di prenotazione, I'ammontare della stessaie gl
estremi dell'imputazione che puo avvenire anchesaicizi successivi compresi nel bilancio pluriénna
Sulla proposta di provvedimento di cui al precedeihtservizio finanziario appone il proprio visto d
controllo.

Contestualmente il servizio finanziario provvede alevazioni contabili conseguenti.

Il servizio finanziario effettua periodici controkulle prenotazioni di impegno rilevate su richgeslei
responsabili dei servizi, sia ai fini della salvaglia della copertura finanziaria dell'impegno orso di
formazione, sia ai fini di controllare il procedsomativo dell'obbligazione di spesa da concludersiro il
termine dell’esercizio.

Quando la prenotazione di impegno é riferita a @doce di gara bandite prima della fine dell’eseoc
non concluse entro tale termine, la prenotaziongasnuta in impegno e conservano validita gli etti
provvedimenti relativi alla gara gia adottati.

Art. 31— Impegno di spesa pluriennale
L’impegno di spesa puo essere pluriennale.

L'impegno di spese pluriennale puo essere assunto stanziamento del bilancio pluriennale presémta
necessaria disponibilita.

In particolare riguardo le spese in conto capitédlapegno pluriennale puo essere assunto neiinasii sia
accertabile anche la relativa entrata a finanziamen
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PARTE TERZA - Rilevazione e dimostrazione dei risultati di gestioe
Capo VIl

Art. 32 — Riaccertamento dei residui
| Responsabili di Servizio, in relazione alle podidilancio loro assegnate mediante il PEG, affgtb il
riaccertamento dei residui consistente nella remisidel mantenimento in tutto o in parte dei rasidu

Quindi formano I'elenco dei residui da mantenerdaeeliminare dal conto e lo trasmettono, entro8il 2
febbraio di ogni anno, al Servizio finanziario ilale elabora le informazioni ottenute e provveda al
determinazione dell’elenco dei residui, tenutiidisiper anno di provenienza.

L’elenco dei residui € allegato al rendiconto degkstione.

Art. 33 - Il risultato di amministrazione

Il risultato contabile di amministrazione, accestabn I'approvazione del rendiconto, & pari al ford
cassa al 31 dicembre, aumentato dei residui gteterminati ai sensi dell’art 189 del TU), dimitaudei
residui passivi (determinati ai sensi dell’art. 1) TU).

Il risultato di amministrazione:
» se positivo, Avanzo di amministrazione:

» e distinto in fondi non vincolati, fondi vincolafipndi per finanziamento spese in conto capitafieneli
ammortamento;

* puo essere utilizzato:

a) per il reinvestimento delle quote accantonate pemartamento, provvedendo, ove I'avanzo non sia
sufficiente, ad applicare nella parte passiva dehbio un importo pari alla differenza;

b) per la copertura dei debiti fuori bilancio riconiisic a norma dell’art. 194 del TU;

c) per i provvedimenti necessari per la salvaguardglicquilibri di bilancio ove non possa provveders
con mezzi ordinari, per il finanziamento delle spdsfunzionamento non ripetitive in qualsiasi pdo
dell'esercizio e per le altre spese correnti snlsade di assestamento:

d) per il finanziamento di spese di investimento;

» nel corso dell’esercizio al bilancio di previsiope0 essere applicato I'avanzo di amministrazione
presunto derivante dall’esercizio immediatamenee@dente con la finalizzazione di cui ai punti,&.b
Per tali fondi 'attivazione delle spese puo avversolo dopo I'approvazione del conto consuntivo
dell’'esercizio precedente, con eccezione dei farwhfenuti nell’avanzo, aventi specifica destinagie
derivanti da accantonamenti effettuati con ['ultimonsuntivo approvato, i quali possono essere
immediatamente attivati per 'ammontare ancoraafigple;

» se negativo, disavanzo d’amministrazione é apmliaabilancio di previsione nei modi e nei termini
di cui all’art. 193 del TU, in aggiunta alle quateammortamento accantonate e non disponibili nel
risultato contabile di amministrazione.
Art. 34 — il Conto del bilancio e i suoi allegati
Il conto del bilancio dimostra i risultati finalietla gestione autorizzatoria contenuta nel bilaraiauale
rispetto alle previsioni

Per ciascuna risorsa dell’entrata e per ciascuemianto della spesa, honché per ciascun capitolsedezi
per conto di terzi, il conto del bilancio compremtistintamente per residui e competenza:

o per I'entrata le somme accertate, con distinziaigarte riscossa e di quella ancora da riscepter

o per la spesa le somme impegnate, con distinzioltee plerte pagata e di quella ancora da pagare;
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Prima dell'inserimento nel conto del bilancio desidui attivi e passivi si provvede all’'operaziodie
riaccertamento degli stessi di cui al precederitecdn 32.

I modelli e le relative tabelle sono quelli approwan DPR 194/96.

Art. 35 — Formazione dello schema di rendiconto

Il Responsabile del servizio finanziario, sullarsaalelle informazioni di natura contabile ed extnatabile
ricevute dai Responsabili di Servizio, elaboradbesnma di rendiconto (conto del bilancio, conto @coico,
conto del patrimonio e loro allegati) nonché lo esoa di relazione al conto (anch’essa allegata al
rendiconto).

Il Consiglio d’Amministrazione approva la Relazioakconto, gli schemi di rendiconto e i loro allega
formula la proposta di approvazione all’Assembleasorziale.

Entro 5 giorni dall’'approvazione da parte del Cghsidi Amministrazione, il Servizio finanziario gwvede
a comunicare al Collegio dei Revisori dei Conti thhechema di Rendiconto e tutti gli allegati sonessi a
disposizione negli orari di ufficio nella sede defite. La comunicazione puo avvenire anche viaofaia e-
mail.

Il Collegio dei Revisori deve presentare la propgkazione, ai sensi dell’art. 239 del TU, entrog0rni
dalla data della comunicazione.

Entro il termine di venti giorni dalla scadenzaséita per I'approvazione da parte dellAssemblea
consorziale, lo schema di rendiconto annuale appoodall’organo esecutivo, unitamente agli allegati
compresi quelli di cui all'art. 172 del TU, e allelazione dell'organo di revisione, & depositatespp la
segreteria dell’ente nell’'orario di ufficio.

Il deposito avviene dal momento della comunicaziagke enti consorziati. A tal fine la comunicazioped
avvenire anche via fax o via e-mail.

Art. 36 — Approvazione del rendiconto di gestione

Il rendiconto € deliberato dall’Assemblea consdezidell’ente entro il 30 giugno, tenuto motivatareen
conto della relazione dell’organo di revisione.

Qualora I'Assemblea apporti modifiche al conto tktoriere e degli altri agenti contabili o individu
responsabilita negli amministratori ne viene dattizia agli stessi con invito a prendere cognizidede
motivazioni entro 15 giorni, insieme al rendicoafmprovato e a tutti i documenti allegati.

Negli otto giorni successivi il tesoriere e gli amistratori possono presentare per iscritto le loro
controdeduzioni.
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PARTE QUARTA - Contabilita economico-patrimoniale

Capo VIl

Art. 37 — Contabilita economica

Al fine della predisposizione del rendiconto di tmse, ed in particolare riguardo alla redazioneé de
documenti di natura economico-patrimoniale (contonemico e conto del patrimonio) I'ente adotta un
sistema di contabilita economica semplificato.

La rilevazione dell’aspetto economico-patrimonialeene evidenziato apportando ai dati finanziari
opportune rettifiche in relazione:

« agli elementi economici

» ad elementi non rilevabili dalla contabilita fingaza

Tale operazioni vengono effettuate mediante la dazipne del “Prospetto di conciliazione”, di cui'art.
229, comma 9, del TU.

Con il prospetto di conciliazione vengono distinti:
* idati che riguardano I'aspetto “reddituale” (ricavcosti dell’esercizio - “conto economico”);

e | dati, economici e non, che producono una modifmae del patrimonio netto (gestione non corrente
“conto del patrimonio”).

I modelli relativi al prospetto di conciliazionerspquelli approvati dal DPR 194/96

E’ fatta salva la facolta di adottare altri sistethcontabilitd economico-patrimoniale applicangiportune
metodologie di rilevazione contabile (es. metodied‘partita doppia”).

Art. 38 — Conto economico

Il Conto economico evidenzia i componenti positvinegativi dell’attivita dell’ente secondo criteti
competenza economica. Comprende gli accertameiitirmpegni del conto del bilancio, rettificati fashe di
costituire la dimensione finanziaria dei valori Bomici riferiti alla gestione di competenza, leussistenze
e sopravvenienze derivanti dalla gestione dei vedgli elementi economici non rilevati nel cordel
bilancio.

Il conto economico e redatto secondo uno schenhaitiusa scalare, con le voci classificate secdadoro
natura e con la rilevazione di risultati parziatied risultato economico finale.

Costituiscono componenti positivi del conto ecormmi
I trasferimenti correnti

i proventi dei servizi pubblici (se attivati)

i proventi derivanti dalla gestione del patrimonio

i proventi finanziari

le insussistenze del passivo

le sopravvenienze attive

le plusvalenze da alienazioni

Le rettifiche da apportare alle componenti positigeardano i seguenti elementi:

i risconti passivi e i ratei attivi

le variazioni in aumento o in diminuzione delle amenze

| costi capitalizzati costituiti da costi sostenpgir la produzione in economia di valori da podad, punto di
vista economico, a carico di diversi esercizi

le quote di ricavi gia inserite nei risconti passivanni precedenti
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le quote di ricavi pluriennali pari agli accertartiaegli introiti vincolati
imposta sul valore aggiunto per le attivita effattuin regime di impresa

Costituiscono componenti negativi del conto ecomomi
'acquisto di materie prime e di beni di consumo

le prestazioni di servizi

I'utilizzo di beni di terzi

le spese di personale

I trasferimenti a terzi

gli interessi passivi e gli oneri finanziari divers

le imposte e tasse a carico dell’'ente

gli oneri straordinari compresa la svalutazionerdditi
le minusvalenze da alienazioni

gli ammortamenti

le insussistenze dell’attivo (minori crediti e minesidui attivi).

Gli impegni finanziari di competenza sono rettificaal fine di costituire la dimensione finanziari
componenti economici negativi, rilevando i seguefgmenti:

I costi di esercizi futuri

I risconti attivi ed i ratei passivi

le variazioni in aumento od in diminuzione dellmanenze

le quote di costo gia inserite nei risconti attlvanni precedenti

le quote di ammortamento dei beni a fecondita uigge¢ di costi pluriennali
I'imposta sul valore aggiunto per le attivita eftette in regime d'impresa.

Gli ammortamenti compresi nel conto economico steterminati con i seguenti coefficienti:
« edifici, anche demaniali, ivi compresa la manutengistraordinaria al 3%;

e (strade, ponti e altri beni demaniali al 2%);

* macchinari, apparecchi, attrezzature, impiantiledzeni mobili al 15%;

e attrezzature e sistemi infirmatici, compresi i paogmi applicativi, al 20%

e automezzi in genere, mezzi di movimentazione e weidtoli al 20%

o altri beni al 20%.

I modelli relativi al conto economico sono quefiprovati dal DPR 194/96.

Art. 39 — Conto del patrimonio

Il conto del patrimonio rileva i risultati della gfgone patrimoniale e riassume la consistenza ateinponio

al termine dell’esercizio, evidenziando le variaziontervenute nel corso dello stesso, rispett@ all
consistenza iniziale.

Il conto del patrimonio riporta le “Attivitd” e |€Passivitd” patrimoniali e, quale valore di pareggi
contabile, la consistenza positiva o negativa délimonio netto.

| cespiti del demanio e dei beni patrimoniali seatutati secondo i disposti di cui all’art. 230 homa 4, del
TU.

Nello stato patrimoniale vengono indicati, in agfosoce, i crediti inesigibili o di dubbia esidiba,
stralciati dal conto del bilancio, sino al compirt@edei termini di prescrizione.

L'inventario, quale base per la redazione del ca®iopatrimonio, viene aggiornato annualmente e
rendicontazione.
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I modelli relativi al conto del patrimonio sono duapprovati con DPR 194/96.

Art. 40 — Conti degli Agenti contabili interni
Entro il 28 febbraio di ogni anno I'economo, i cegratari dei beni e gli agenti contabili a denamdono
il conto della propria gestione.

A detto conto sono allegati per quanto di competenz
e il provvedimento di nomina;
« lalista per tipologia di beni;
» copia degli inventari tenuti dagli agenti contahilmateria (conto del consegnatario);
* la documentazione giustificativa della gestione;
« iverbali di passaggio di gestione (verbali di camisa);
« le verifiche ed i discarichi amministrativi e pemallamento, variazioni e simili;
» eventuali altri documenti richiesti dalla Corte @=inti.

Tali documenti possono essere redatti anche cometrti informatici.
I modelli relativi a tali documentazioni sono quelbprovati con DPR 194/96.
| conti degli agenti contabili, a denaro e a matesono allegati al rendiconto dell’'esercizio.

Il Ragioniere provvede al controllo della documerdae di cui al presente articolo, provvede adgaltia al
rendiconto dell’esercizio per I'approvazione datpatel Consiglio e la trasmette alla sezione gilizisnale
della Corte dei Conti di Torino entro 60 giorniltgpprovazione del rendiconto.

Art. 41 — Inventario dei beni comunali e consegrari dei beni.
I beni immobili e mobili, esclusi i materiali ed gefti di consumo, sono dati in consegna e gesticoe,
apposito verbale, ad agenti responsabili.
L'individuazione dei consegnatari dei beni immolelimobili avviene secondo le norme del TU e del
presente regolamento in ordine ai responsabilseiizi o loro collaboratori.
Le schede di inventario sono redatte in duplicemgdare di cui uno & conservato presso il servizio
finanziario e 'altro dall’agente responsabile beni ricevuti in consegna e gestione.
I consegnatari sono responsabili della corretteegolare manutenzione e conservazione dei beni loro
affidati.

| beni patrimoniali, mobili e immobili, nonché ciigddebiti e altre attivita e passivita patrimolisono

iscritti e descritti in appositi inventari costitudla schede, suddivise per categorie e sottocaéedbbeni e

rapporti giuridici, contenenti per ogni unita elertae di rilevazione i dati ritenuti necessari @lle esatta
identificazione e descrizione.

Saranno indicati in particolare i riferimenti alrggio o centro di costo al cui funzionamento ilnkeé

destinato o al quale il rapporto giuridico é atiib.

L'inventario generale offre la dimostrazione deltmsistenza patrimoniale dell’ente.

| registri degli inventari vengono aggiornati animente in sede di rendicontazione sulla scortassdguenti
elementi:

a) acquisti e alienazioni

b) interventi modificativi rilevabili dalla contabibit finanziaria (ristrutturazioni, manutenzioni
straordinarie, ecc.) che incidono direttamentevaldre dei beni

C) interventi modificativi non rilevabili dalla contdita finanziaria (ammortamenti, rimanenze, ecc.)

Dagli inventari devono comunque essere rilevate tgtielle variazioni che, direttamente o indiretate,
andranno a incidere sul conto del patrimonio.

Sulle fatture relative all’acquisto di beni soggettl inventariazione dovranno essere annotati Sfeei
della loro iscrizione nel registro degli inventari.
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Le variazioni inventariali dell’anno finanziario @ comunicate dai responsabili dei servizi, entre thesi
dalla chiusura dell’anno finanziario, al servizioanziario.

Le schede inventariali, le variazioni e le informesx di cui ai precedenti commi possono essereigpedte
€ movimentate con strumenti informatici.

| beni mobili sono inventariati sulla base di buahicarico emessi dal servizio finanziario e firmat
dall'agente consegnatario responsabile e dal resjile del servizio a cui sono assegnati in gestion

La cancellazione dagli inventari dei beni mobilr p&ori uso, perdite, deterioramenti, cessionita ahotivi

e disposta con deliberazione dell’'organo esecusivita base di motivata proposta del responsabile de
servizio finanziario al quale pervengono in mergoopportune comunicazioni dei vari responsabili di
servizio.

Il provvedimento di cui al precedente comma indieaentuale obbligo di reintegrazione o di risareimo

del danno a carico del relativo responsabile, gubréato a conoscenza dell’agente consegnatarimel f
della presentazione del conto della gestione €edaline di questo da parte della competente sezione
giurisdizionale della Corte dei Conti.

Non sono inventariabili, in ragione della naturdadiile consumo o del modico valore, i seguentiben

a) la cancelleria e gli stampati di uso corrente
b) gli attrezzi in normale dotazione degli automezzi
c) gli attrezzi di lavoro in genere

I beni mobili diversi da quelli di cui alle letteee b, b, non vengono inseriti nel patrimonio serfwacosto
unitario di acquisto inferiore a 500,00 €, esctysglli contenuti nelle universalita di beni. Taéirh vengono
comunque inseriti nell'inventario a valore zero.

In fase di prima applicazione, i beni mobili nogistrati acquisiti da oltre un quinquennio sonosiderati
interamente ammortizzati.

Nel caso di gestione, custodia e conservazioneatiemali di consumo e costituenti scorta sonougtitino
0 piu magazzini con individuazione del relativop@ssabile.

Nel caso di dotazione di automezzi, i consegnatgli stessi controllano I'uso accertando quanguee

a) che l'utilizzazione sia regolarmente autorizzaterdaponsabile del servizio;

b) il rifornimento dei carburanti e dei lubrificantiaseffettuato mediante rilascio di appositi buami i
relazione al movimento risultante dal libretto dangia. Il consegnatario cura la tenuta della scheda
intestata all’automezzo sulla quale rileva a cadanensile le spese per il consumo dei carburanti e
dei lubrificanti; per la manutenzione ordinariaepiccole riparazioni e ogni altra notizia riguartia
la gestione dell’automezzo.
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PARTE QUINTA — Investimenti e relative fonti di finanziamento
Capo IX

Art. 42 — Funzioni del Servizio finanziario in relazione agli investimenti e all’attivazione nelle redtive
fonti di finanziamento.

La programmazione degli investimenti dell’ente didgata nella Relazione previsionale e programmatica
livello annuale e pluriennale nel rispetto delleme di cui al TU e di altri leggi in materia.

Riguardo gli investimenti e le relative fonti dnéinziamento le competenze del Servizio finanzisowo le

seguenti:

» collaborazione nell’attivita di predisposizione geogrammi delle opere pubbliche e cura degli dspet
contabili, finanziari e patrimoniali;

« cura delle procedure per I'utilizzo delle fontifthanziamento degli investimenti di cui all'art. 4 9el
TU;

» riscontro della copertura delle maggiori spesevaati dagli investimenti, ai sensi dell’art. 200 d&J
(con acquisizione delle valutazioni e dei dati rsseei dai servizi competenti);

* redazione del piano economico-finanziario di cliagl 201 del TU (con acquisizione delle valutagio
e dei dati necessari dai servizi competenti);

* attivazione delle fonti di finanziamento derivagil ricorso all'indebitamento;

« adempimenti ai fini dell’'adozione delle variaziali bilancio annuale e pluriennale e delle modifiche
alla relazione previsionale e programmatica, asiseell’art. 203, comma 2, del TU;

* adempimenti relativi alle assunzioni di mutui pessi

* ogni altra attivita a contenuto finanziario riferglle politiche d’'investimento dell’ente.



Pagina 22 di 29

PARTE VI - Tesoreria

Capo X

Art. 43 - Affidamento del servizio di tesoreria
Il servizio di tesoreria é affidato al soggetto avelge il medesimo servizio per il Comune in caidede il
Consorzio.

La durata e gli altri elementi del contratto codano, per quanto applicabili anche al Consorzio, qaelli
della convenzione stipulata con il Comune.

Art. 44 - Attivita connesse alla riscossione tle entrate e al pagamento delle spese

Per ogni somma riscossa il tesoriere rilascia quid, numerata in ordine cronologico per esercizio

finanziario. Gli estremi della quietanza sono datiadirettamente sulla reversale o su documentazio

meccanografica da consegnare all'ente in alleggtooprio rendiconto.

Le entrate sono registrate sul registro di cassaotogico nel giorno stesso della riscossione.

Il tesoriere deve trasmettere all'ente, a cadee#ingnale, la situazione complessiva delle riSoos£0si

formulata:

+ totale delle riscossioni effettuate;

* somme riscosse senza ordinativo d’incasso indisgigolarmente e annotate come indicato al punto
precedente;

e ordinativi d'incasso non ancora eseguiti totalmemtparzialmente. Le informazioni di cui ai commi
precedenti possono essere fornite dal tesorieresisbemi informatici, con collegamento diretto tira
servizio finanziario dell’ente e il tesoriere, ahd di consentire l'interscambio dei dati e della
documentazione relativa alla gestione del servizio.

La prova documentale delle riscossioni eseguitditada dalla copia delle quietanze rilasciate dleda
rilevazioni cronologiche effettuate sul registracessa.

| pagamenti possono aver luogo solo se i mandsiitano emessi entro i limiti dei rispettivi intenti
stanziati in bilancio o dei capitoli per il serviper conto di terzi. L'Ente pertanto deve trasnmetté
bilancio, le variazioni di bilancio e i prelevamiedi&l fondo di riserva entro 15 giorni dall'eseitfi.

Il tesoriere provvede all’estinzione dei mandatipdgamento emessi in conto residui passivi sologhve
stessi trovino riscontro nell’elenco dei residuittgscritto dal responsabile del servizio finannae
consegnato al tesoriere.

Art. 45 - Contabilita del servizio di Tesoreria

Il tesoriere cura la tenuta di una contabilita @ital, atta a rilevare cronologicamente i movimeattivi e
passivi di cassa e di tutti i registri che si remalmecessari al fine di una chiara rilevazione a@oife¢ delle
operazioni di tesoreria.

La contabilita di tesoreria deve permettere divete le giacenze di liquidita distinte tra fondinngncolati
e fondi con vincolo specifico di specifica destiloaz, rilevando per questi ultimi la dinamica deliegole
componenti vincolate di cassa.

Il tesoriere rende all’'ente, entro il 28 febbraiamdni anno, il conto della propria gestione dissgd’ente, a
cura del Servizio finanziario, lo trasmette allart€odei Conti, sezione giurisdizionale, entro 60rgi
dall’approvazione del rendiconto.
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Art. 46 - Gestione di titoli e valori

I movimenti di consegna, prelievo e restituzionedigpositi effettuati da terzi per spese contrdittadéasta
e cauzionali a garanzia degli impegni assunti stieposti dal responsabile del servizio competedtd e
Servizio finanziario provvede ad emettere gli oativi che, sottoscritti, datati e numerati, il Tesoe allega
al proprio rendiconto. Nello stesso modo si ogerril trasferimento in gestione al Tesoriere delitdi
proprieta dell’ente.

| movimenti in numerario, di cui al primo commansailevati con imputazione ai servizi per contdetzi
e regolarizzati con I'emissione degli ordinativi eintrata e di uscita trimestralmente in sede difigar
ordinaria di cassa.

Art. 47 - Responsabilita del tesoriere e vigilare

Il tesoriere e responsabile dei pagamenti effataudia base di titoli di spesa che risultino n@miormi alle
disposizioni della legge e del presente regolamento

E’ inoltre responsabile della riscossione delleaete degli altri adempimenti derivanti dall’asaone del
servizio. Informa I'ente di ogni irregolarita o p@dimento riscontrati e attiva ogni procedura ypiée il
buon esito delle operazioni di riscossione e dapagnto.

Il tesoriere cura in particolare che le regolarzzaai dei pagamenti e delle riscossioni avvenuhzse
'emissione degli ordinativi, siano perfezionaté @mine massimo di quindici giorni e comunquererl
termine del mese in corso.

Il tesoriere e responsabile dei pagamenti delle daammortamento dei mutui assistiti da garanzdiante
delegazione di pagamento di cui all’art. 206 del TU

In relazione agli obblighi di versamento degli ageontabili interni ed esterni il tesoriere, sutlase delle
istruzioni ricevute dal servizio finanziario deliee, deve curare il controllo della documentazione
giustificativa che I'agente deve presentare a carr@el versamento e dei tempi stabiliti per il a@nento
stesso, informando I'ente su ogni irregolaritagrgcata.

In mancanza di ordinativi di incasso dell'enteteisoriere opera i prelievi delle somme giacenticgniti
correnti postali una volte al mese, richiedendeelativa regolarizzazione all’ente.

Il servizio finanziario esercita la vigilanza selrgizio di tesoreria ed effettua periodiche veh&adn ordine
agli adempimenti di cui alla legge e al preseng®lamento.

Art. 48 - Verifica di cassa

Il responsabile del servizio finanziario, provvestanestralmente entro il 30 giugno ed entro il 3kmhbre

di ogni anno alla verifica dei fondi di cassa eldaliri titoli e valori gestiti dal tesoriere nonhé dello stato
delle riscossioni e dei pagamenti.

Le operazioni di verifica sono verbalizzate consmmazione agli atti del tesoriere e dell’ente \bale
sottoscritto da tutti gli intervenuti.

L’'amministrazione dell'ente o il servizio finanziarpossono disporre in qualsiasi momento verifiche
straordinarie di cassa.
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PARTE SETTIMA — Revisione economico-finanziaria
Capo XI

Art. 49 -1l Collegio dei Revisori dei conti
Il Collegio svolge funzioni di controllo internodk revisione economico-finanziaria.

Nello svolgimento delle proprie funzioni puo avvalalelle collaborazioni di cui all’art. 239 del TU

Art. 50 - Elezione e accettazione della carica

Le proposte inerenti alla elezione dei revisori@efate presso la Segreteria, devono essere acgoatpa
dal curriculum e dai titoli e dalle eventuali puilshioni relative alle materie professionali.

Con la deliberazione di elezione di cui all'art42BU I'’Assemblea fissa il compenso ed i rimborsesp
spettanti, ai sensi dell’art. 241 del TU, oppurerale atto che la funzione é svolta a titolo gratuit

Si applicano le norme di incompatibilita ed ineliégga previste dall'art. 236 del TU.
I nominativi dei revisori eletti devono essere coioati al Tesoriere, a cura del Ragioniere delkemintro
venti giorni dall’avvenuta esecutivita della deliagione di elezione.

Al fini dell'affidamento dell'incarico si considena i limiti di cui all’art. 238 del TU.

Art. 51 - Funzione di controllo, di vigilanzae di supporto
Le funzioni del Collegio dei Revisori sono elencdad’art. 239 del TU.

Al fine di svolgere i propri compiti 'ente mettedésposizione del Collegio, all’interno degli uffigli spazi
ed i mezzi necessari (ufficio ragioneria ed un peas computer per la gestione dei verbali).

| Revisori provvedono a vigilare sugli atti di gesie riguardo:

a) alla consistenza dei residui attivi e passivi

b) alle procedure di erogazione delle spese e di aizije delle entrate

c) alle indicazioni e ai limiti del bilancio

d) alle scritture finanziarie patrimoniali fiscali edonomiche

e) alle norme di amministrazione del patrimonio

f) alla consistenza di cassa e alle verifiche

Q) alla gestione del tesoriere e degli altri agentitabili

h) alla assunzione di mutui e alle altre forme di lvitlemento

i) ai rapporti retributivi, assistenziali, assicuragvprevidenziali del personale, alle assicurazawii
medesimo

) al rispetto delle norme fiscali

K) al sistema di assicurazione dei beni e contrachriderivanti dall’attivita dell’ente

) alle indennita ed ai rimborsi spese agli amministia

m) alle spese di rappresentanza

Il Collegio assicura inoltre collaborazione all'afb finanziario riguardo aspetti e problematichiendtura
contabile e fiscale.

Art. 52 - Cessazione dall'incarico

Per la cessazione dall'incarico di revisore si maplfart. 235 del TU.

In particolare cessa dall'incarico il revisore p@possibilita derivante da qualsivoglia causa dgae le
funzioni per un periodo di tempo continuativo noferiore a tre mesi.

Si procede a revoca d'ufficio, per inadempienzaiomancata presentazione della relazione alla gtamb
deliberazione assembleare del rendiconto nei térdnioui all'art. 29 del presente regolamento, raede
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contestazione dei fatti a mezzo di raccomandata remevuta di ritorno, assegnando 10 giorni per le
controdeduzioni.

La revoca sara approvata in assemblea e notifat®avisore entro 5 giorni dall’adozione.

L’assemblea consorziale provvedera alla sostitezemtro 60 giorni.
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PARTE OTTAVA - Controllo di gestione e valutazionedei Responsabili
Capo Xl

Art. 53 — Scopi del Controllo di gestione
Il Controllo di gestione € istituito in ottemperandell’art. 196 del TU e secondo i principi di @iDIgs
286/1999.

Il controllo di gestione ha lo scopo di verificafefficacia, I'efficienza e I'economicita della geésne
dell’ente al fine di raggiungere gli obiettivi pragnmati.

Art. 54 — Fasi del controllo di gestione
Il controllo di gestione consta delle seguenti:fasi

1) Definizione degli obiettivi

Gli obiettivi sono definiti in sede di bilancio etale scopo viene utilizzato quale documento dpsu il
PEG tenendo distinti, anche sulla base della Rela@zprevisionale e programmatica:

* bilancio corrente;

» bilancio investimenti

» articolazione per servizi, come definiti dal DPRI9H

2) Controllo dellattivita

Nel corso dell'attuazione dei programmi € neceasan periodico controllo (almeno semestrale) sulla
realizzazione degli stessi al fine di verificaragaggiungimento degli obiettivi e gli eventuali steamenti
dalle previsioni e soprattutto accertarne le caliskeriva.

A tale proposito vengono utilizzati come paramettati di accertamento delle entrate e di impegelted
spese relative agli obiettivi definiti riguardoiascun servizio.

3) Rilevazione dei dati finali

A consuntivo sono rilevati i risultati conseguiti.

Come indicatore del grado di realizzazione delkdiovo viene individuato il dato relativo all'impeg
rispetto alla previsione (al netto di eventualiremmie e ribassi riscontrati)

Come indicatore del grado di ultimazione dell’obiet viene individuato il dato relativo al paganen
rispetto all'impegno.

Possono essere individuati ulteriori indicatoriosgpno essere attribuiti pesi diversi agli indigagtessi.
4) Reporting

| dati di cui sopra sono raccolti in opportune redai periodiche (reporting) riferite ai singoli rsezi,
funzioni e globalmente all’ente.

Le relazioni sono presentate all’organo esecutiva Responsabili di servizio, legate alla tempéstaei
controlli periodici.

Art. 55 - La valutazione dei Responsabili di servin

La valutazione dell’operato dei Responsabili diveso ha lo scopo di:

» fornire indicazioni al Presidente per la nomina le/revoca delle Responsabilita dei servizi
» fornire parametri per I'attribuzione delle inderndi risultato.

La valutazione viene effettuata:
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* individuando determinati obiettivi, concordati ettegcritti in sede di programmazione tra |'organo
esecutivo e i Responsabili;

* individuando parametri qualitativi e quantitativa ditilizzare quali criteri oggettivi per I'attribione
della valutazione

Il controllo dell'operato dei Responsabili ha ctee¢ periodico, secondo quanto stabilito dalle rtitéda
operative di cui al successivo articolo.

Art. 56 - Il nucleo di controllo e di valutazione
L’'organo preposto al controllo di gestione e aliutazione dei Responsabili di servizio € denominat
“Nucleo di controllo e di valutazione”.

Il nucleo & composto da:

Direttore dell’ente

Un esperto di pianificazione aziendale

Un esperto di gestione degli enti locali (anchesdtente di ente locale)

Compiti del nucleo sono:

* Proporre alla Organo esecutivo le modalita opegaiiyparametri, i criteri, gli schemi e 'impostane
del controllo di gestione i quali, approvati datano esecutivo, vengono applicati al controllcste
In particolare:

- individuazione dei costi

- riparto dei costi fissi

- metodi sulla rilevazione dell’efficacia e dell'affenza dell’attivita dell'ente

- riparto dei ricavi generali

» Proporre al Consiglio d’Amministrazione modalitaeogtive, strumenti, processi, metodi e criteri i
quali, approvati dall’organo esecutivo, sono atliper la valutazione dei Responsabili. In pattioe

- elementi soggettivi ed oggettivi su cui basaredtazione

- pesi da attribuire agli elementi di cui al puntegedente

- modalita operative da seguire per l'acquisizione dati di valutazione (tempistica, rilevazioni,
questionari, interviste...... )

* Presentare la relazione finale sulla gestione el con indicazione del livello di efficacia, eféinza e
di economicita conseguiti;

* Presentare periodicamente (almeno una volta atbpona relazione sull’operato dei Responsabili di
servizio e la valutazione finale dei medesimi;

* Proporre ai Responsabili indicazioni per il raggjmmento degli obiettivi

| Responsabili di servizio sono supportati dal rachella valutazione del personale attribuito @lppio
servizio.

Il nucleo puod essere istituito anche in convenziomealtro ente locale.
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PARTE NONA — Il Servizio economato
Capo Xl

Art. 57 - Servizio economato
Il servizio economato é istituito al fine di prodere a fabbisogni di carattere corrente di norvaiie
ammontare.

L’'Economo viene individuato dal Consiglio d’Ammitigazione tra i dipendenti dell’'ente.

Al dipendente cui é affidato il servizio Econom&aorrisposto un compenso per maneggio di denaro e
valori nei limiti consentiti dalla vigente normaldgge e contrattuale.

Art. 58 — Funzionamento del servizio Economato.
Anticipazione economale

Al’lEconomo e assegnato annualmente un appositddati euro 5.000,00 che viene accreditato con
regolari mandati di pagamento di importo singola saperiore a euro 2.500,00 imputati ai serviziquamo
terzi del bilancio dell’ente (il relativo impegno $pesa risulta automaticamente assunto).

Utilizzo del fondo economale

| Responsabili di servizio provvedono, con proft&erminazioni, ad assumere impegni, sugli stareadm
loro assegnati, sui quali imputare le spese ddte#fiee mediante il servizio economato.

Ad ogni spesa cui si da corso corrisponde un bemamomale, sottoscritto dal Responsabile del serviz
rispettivo e dal’Economo.

L’Economo provvede ad effettuare i pagamenti dgtlese debitamente autorizzate, sulla base di detume
giustificativi e rappresentativi (fatture, noteygelle e simili) dei beni e dei servizi acquisiéilitente.

Quadrimestralmente, o in corrispondenza di esautonedell’anticipazione, I'Economo provvede
allemissione dei mandati per il reintegro delliaigazione utilizzata, mediante determinazione del
Responsabile del Servizio finanziario. Dovranncesssiportati i riferimenti relativi agli stanziame, agli
impegni di spesa, ai buoni emessi.

Il responsabile del servizio finanziario puo digeorin relazione al volume dei pagamenti, che detto
reintegro venga effettuato a periodi inferiori abdrimestre.

Reintegro del fondo economale anticipato

Alla fine dell’esercizio, 'Economo deve procedeatéintegrale versamento in tesoreria del fondotavn
anticipazione, su ordine di riscossione emess&édatizio finanziario con imputazione ai servizr pento
terzi.

Art. 59 - Tipologie di spese attivabili con il serizio Economato
Il fondo economale viene utilizzato esclusivamepée la spesa corrente ed in particolare, nel lirdite
300,00 euro per singolo importo:

a) riparazione e manutenzione di mobili, macchineeatiature, locali e impianti di proprieta dell’ente

b) acquisto stampati, pubblicazioni, modulistica, edlecia, valori bollati, materiali di consumo
occorrenti per il funzionamento degli uffici;

C) riparazione e manutenzione di automezzi dell’erdaché I'acquisto di materiale di ricambio,

carburanti e lubrificanti;
d) acquisto libri e pubblicazioni tecnico-scientifiche
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e) pagamento abbonamenti a giornali, riviste e pubblani periodiche;

f) pagamento spese di facchinaggio e trasporto dirrakiteonché noleggio di mezzi di trasporto
collettivo;

Q) rimborso spese di viaggio e indennita di missidmecomprese le spese per la partecipazione a
convegni, congressi e seminari di studio nei limiéile autorizzazioni disposte;

h) pagamento accertamenti sanitari per il personaltede entro i limiti delle tariffe richieste
dall’A.S.L;

) acquisto effetti di vestiario e corredo per i digenti aventi diritto;

) pagamento servizi per celebrazioni, convegni, itrgoricevimenti organizzati secondo le finalita
dell’lstituto;

k) spese per interventi urgenti (beni o servizi) reiai servizi gestiti in economia diretta.

PARTE DECIMA — norme finali
Capo XIV
Art. 60 — Norme finali
Per quanto non €& espressamente previsto dal peesegblamento saranno osservate le leggi ed i

regolamenti in materia.

Il presente regolamento entra in vigore con decma dall’avvenuta esecutivita della relativa deiizione
di approvazione da parte dell’Assemblea consorziale



